Пошаговая инструкция 
по заполнению вопросника по учебным заведениям повышенного уровня
Для заполнения вопросника Вам необходимо:

1. Сохранить данный xls - файл на свой компьютер
2. Открыть его, прочитать пошаговую инструкцию по его заполнению и заполнить соответствующей информацией выделенные ячейки. ВАЖНО!  По каждой школе необходимо заполнить отдельный файл! Обращаем Ваше внимание: Файл защищен от форматирования, удаления или перестановки строк и т.д. То есть в них можно только вносить данные в специально выделенные для этого ячейки. Защита выполнена стандартными средствами Excel и при определенных навыках может быть снята, поэтому убедительная просьба: ни в коем случае не изменять формат файлов, не удалять строки и столбцы и не менять их порядок. 
3. Сохранить заполненный файл. Название файла должно содержать наименование населенного пункта и краткое наименование школы, например: Электрогорск ШОС № 25, Новосибирск Лицей № 3).
4. Выслать заполненную форму региональному координатору.
Вопросник для заполнения представлен тремя листами одного документа, каждый лист имеет свое название и выделен определенным цветом, всего таких листов три: общая информация (синий цвет); список данных (красный цвет); данные ЕГЭ (зеленый цвет). На всех листах заполняются ТОЛЬКО ячейки, выделенные СЕРЫМ ЦВЕТОМ. Все ячейки должны быть заполнены. Если значение соответствующего показателя равно нулю (например, в школе нет учащихся с ограничениями по здоровью), то в ячейке надо проставить «0». Также в ячейке, помимо количественной или текстовой информации, может стоять: 

н/д – нет данных

н/п – неприменимо к данной школе. Например, численность учащихся в начальной школе, не имеющей начальной ступени.
ЛИСТ 1: ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ – заполняется образовательным учреждением, используя единый формат (см. Приложение 2), проверяется региональным координатором на основе баз аккредитации.
· Количество школ в населенном пункте или микрорайоне, имеющих статус гимназии, лицея и школ с углубленным изучением отдельных предметов – необходимо указать общее количество школ повышенного уровня. Если понятие «микрорайон»  неприменимо, то указывается количество таких школ в шаговой и транспортной доступности.
· Наименование и номер образовательного учреждения – указать полное наименование школы (в соответствии с уставом), например: Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей № 4»; Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение города Новосибирска  «Лицей №  126».

· Сокращенное название образовательного учреждения - указать сокращенное название школы (в соответствии с уставом), например: МОУ «Лицей № 4»; МБОУ Лицей № 126
· Специализация  (математическая, естественнонаучная, гуманитарная, языковая, др. - указать) – указать специализацию образовательного учреждения, в соответствии с утвержденными документами, такими как Устав, положение и т.п. 
· Район – указать район, в котором находится школа по действующему административно-территориальному делению.
· Населенный пункт – указать населенный пункт, в котором расположена школа.
· Организационно-правовая форма – указать организационно-правовую форму образовательного учреждения: Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение (ГБОУ); Государственное автономное образовательное учреждение (ГАОУ); Негосударственное учреждение (НГ).
· Полный адрес образовательного учреждения – указать полный адрес образовательного учреждения, с индексом по следующему формату: Индекс, область, город, улица, дом, корпус, н-р, 121357, Волгоградская обл., г. Волгоград, ул. Кременчугская, д. 13. ВАЖНО!!! Все цифры и слова разделяются ОДНИМ пробелом.
· Контактный телефон образовательного учреждения – указать контактный телефон образовательного учреждения, с кодом города по следующему формату: 8 (код города) номер, например: 8 (495) 123-45-67
· Сайт школы – указать действующий, рабочий адрес сайта образовательного учреждения в Интернете.

· Адрес электронной почты – указать действующий, рабочий адрес электронной почты образовательного учреждения.
· Директор образовательного учреждения – указать полностью фамилию, имя, отчество директора образовательного учреждения.
· Бассейн – указать наличие бассейна (есть/нет).
· Стадион - указать наличие стадиона (есть/нет).
· Спортплощадка - указать наличие спортплощадки (есть/нет).
· Спортзал - указать наличие спортзала (есть/нет).
· Теннисный корт - указать наличие теннисного корта (есть/нет).
· Столы для пинг-понга - указать наличие стола для пинг-понга (есть/нет).
· Библиотека - указать наличие библиотеки (есть/нет).
· Актовый зал - указать наличие актового зала(есть/нет).
· Зимний сад - указать наличие зимнего сада (есть/нет).
· Конюшня - указать наличие конюшни (есть/нет).
· Зооуголок- указать наличие зооуголка (есть/нет).
· Столовая - указать наличие столовой (есть/нет).
· Буфет - указать наличие буфета (есть/нет).
· Группы продленного дня - указать наличие групп продленного дня (есть/нет).

· Филиалы школы – указать название филиала школы (если есть).

· Почтовый адрес филиала - указать полный адрес филиала образовательного учреждения, с индексом.
· Контактный телефон филиала образовательного учреждения – указать контактный телефон филиала образовательного учреждения, с кодом города.

· Сайт филиала школы – указать действующий, рабочий адрес сайта филиала образовательного учреждения в Интернете.

· Адрес филиала электронной почты – указать действующий, рабочий адрес электронной почты филиала образовательного учреждения.

· Директор (заведующий) образовательного учреждения – указать полностью фамилию, имя, отчество директора филиала образовательного учреждения.
ЛИСТ 2: СПИСОК ДАННЫХ - заполняется образовательным учреждением, проверяется региональным координатором (региональными координаторами производиться выверка ТОЛЬКО ТЕХ ДАННЫХ, ПУНКТЫ КОТОРЫХ ВЫДЕЛЕНЫ ЖЕЛТЫМ ЦВЕТОМ).

1. КОНТИНГЕНТ УЧАЩИХСЯ

Статистические данные необходимо указать в соответствии с данными, которые были заполнены в ОШ№1, по п. 1.1 – 1.8 электронной формы:
· Численность учащихся школы по спискам всего, а также по классам: численность учащихся 1-4 классов, численность учащихся 5-9 классов, численность учащихся 10-11 классов - указать численность (количество человек)  на начало учебного года (п. 1.1 – 1.4 электронной формы см. Раздел 2_ОШ№1).
· Количество классов всего, а также по ступеням: в начальной школе, в средней школе, в старшей школе – указать количество классов на начало учебного года (п. 1.5 – 1.8 электронной формы см. Раздел 3_ОШ№1).
Статистические данные, по п. 1.9 – 1.14 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:

· Численность учащихся, проживающих в микрорайонах, отличных от микрорайона школы - указать количество учащихся, приезжающих в школу из других районов города или других населенных пунктов (п. 1.9 электронной формы).
· Численность учащихся с ограничениями по здоровью - указать количество детей инвалидов и детей 3-й и 4-ой группы по здоровью (п. 1.10 электронной формы).
· Численность учащихся, которым предоставляется социальная поддержка - указать количество учащихся, которым предоставляются бесплатные обеды, освобождение или дотация при оплате дополнительных образовательных услуг и т. д. (п. 1.11 электронной формы).
· Численность учащихся, родители которых имеют высшее образование – указать количество учащихся, у которых хотя бы один из родителей имеет высшее образование (п. 1.12 электронной формы).
· Численность учащихся, принимавших участие во всероссийских и международных олимпиадах и конкурсах - указать количество участников/победителей ТОЛЬКО регионального и заключительного туров всероссийских олимпиад (п. 1.13 электронной формы).
· Численность учащихся  - победителей и призеров всероссийских и международных олимпиад и конкурсов – указать количество участников/победителей ТОЛЬКО регионального и заключительного туров всероссийских олимпиад. Участники/победители школьных и муниципальных туров не учитываются (п. 1.14 электронной формы).
2. ПРИЕМ

Статистические данные, по п. 2.1– 2.6 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:

· Численность учащихся принятых в 1 класс - указать количество детей принятых в 1 класс (п. 2.1 электронной формы).
· Численность учащихся принятых в 5 класс - указать количество детей принятых в 5 класс (п. 2.2 электронной формы).
· Численность учащихся принятых в 10 класс - указать количество детей принятых в 10 класс (п. 2.3 электронной формы).
· Количество поданных заявлений о приеме детей в 1 класс – указать количество заявлений о приеме детей в 1 класс (п. 2.4 электронной формы).
· Количество поданных заявлений о приеме детей в 5 класс – указать количество заявлений о приеме детей в 5 класс (п. 2.5 электронной формы).
· Количество поданных заявлений о приеме детей в 10 класс – указать количество заявлений о приеме детей в 10 класс (п. 2.6 электронной формы).
3. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ

Статистические данные необходимо указать в соответствии с данными, которые были заполнены в ОШ№1, п. 3.1 электронной формы:
· Численность учащихся, пользующихся дополнительными образовательными услугами, ВСЕГО - указать только численность учащихся данной школы. «Сторонние» школьники, пользующиеся дополнительными услугами не учитываются (п. 3.1 электронной формы см. Раздел 12_ОШ№1).
Статистические данные, по п. 3.2– 3.6 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:
· Численность учащихся, пользующихся БЕСПЛАТНЫМИ дополнительными образовательными услугами – указать количество учащихся (п. 3.2 электронной формы).
· Численность учащихся, пользующихся ПЛАТНЫМИ дополнительными образовательными услугами - указать количество учащихся (п. 3.3 электронной формы).
· Численность учащихся, пользующихся дополнительными необразовательными услугами, ВСЕГО - указать численность учащихся, пользующихся дополнительными услугами, неучебного характера: спортивные секции, кружки художественной самодеятельности, и т.п. (п. 3.4 электронной формы).
· Численность учащихся, пользующихся БЕСПЛАТНЫМИ дополнительными необразовательными услугами - указать количество учащихся (п. 3.5 электронной формы).
· Численность учащихся, пользующихся ПЛАТНЫМИ дополнительными необразовательными услугами - указать количество учащихся (п. 3.6 электронной формы).
4. УЧЕБНЫЙ ПЛАН
Статистические данные, по п. 4.1– 4.16 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:
· Численность учащихся 5-9 классов, обучающихся по индивидуальному учебному плану – указать количество человек (п. 4.1 электронной формы).
· Численность учащихся 10-11 классов, обучающихся по индивидуальному учебному плану – указать количество человек - указать количество человек (п. 4.2 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 5-х классов в неделю – указать количество академических часов - указать количество человек (п. 4.3 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 5-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.4 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 6-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.5 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 6-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.6 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 7-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.7 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 7-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.8 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 8-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.9 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 8-хклассов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.10 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 9-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.11 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 9-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.12 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 10-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.13 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 10-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.14 электронной формы).
· Количество учебных часов обязательной нагрузки для каждого учащегося 11-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.15 электронной формы).
· Количество учебных часов вариативной нагрузки (предметы по выбору учащихся и их семей) для учащихся 11-х классов - указать количество академических часов в неделю (п. 4.16 электронной формы).
5. ФИНАНСЫ

Статистические данные необходимо указать в соответствии с данными, которые были заполнены в ОШ№2, п. 5.1-5.2; 5.4 электронной формы:

· Годовой объем бюджетного финансирования – указать годовой объем бюджетного финансирования в тыс. руб. (п. 5.1 электронной формы).
· Годовой объем финансирования из внебюджетных источников - указать годовой объем финансирования из внебюджетных источников в тыс. руб. (п. 5.2 электронной формы).
· Доходы школы от реализации платных дополнительных образовательных услуг за учебный год, рублей - указать в тыс. руб. (п. 5.4 электронной формы).
Статистические данные, по п. 5.1– 5.6 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:
· Гранты по государственным программам – указать в тыс. руб. (п. 5.3 электронной формы).
· Сумма средств, поступивших от родителей учащихся за год, за исключением оплаты дополнительных образовательных услуг (целевые и нецелевые взносы, пожертвования и др.), рублей - указать в тыс. руб. (п. 5.5 электронной формы).
· Сумма средств, поступивших от внешних жертвователей и грантодателей - указать в тыс. руб. (п. 5.6 электронной формы).
6. РЕСУРСЫ И УСЛОВИЯ

Статистические данные, по п. 6.1– 6.3 электронной формы, необходимо указать в соответствии с данными, которыми располагает  образовательное учреждение по данным вопросам:
· Количество компьютеров, подключенных к сети Интернет, находящихся в свободном доступе учащихся – указать число компьютеров, подключенных к сети Интернет, находящихся в свободном доступе учащихся (п. 6.1 электронной формы).
· Количество часов в неделю, в течение которых учащиеся могут пользоваться Интернетом в школе во внеучебное время – указать количество астрономических часов в неделю (1 час = 60 мин), в течение которых учащиеся могут пользоваться Интернетом в школе во внеучебное время (п. 6.2 электронной формы).
· Количество несчастных случаев в школе за последние 3 года – указать число несчастных случаев за 2011/2012 учебный год, за 2010/2011 учебный год, за 2009/2010 учебный год (п. 6.3 электронной формы).
ЛИСТ 3: ДАННЫЕ ЕГЭ – заполняется образовательным учреждением, проверяется региональным координатором, в соответствии с данными РЦОИ. 
Данный лист включает таблицы для заполнения по результатам Единого государственного экзамена по русскому языку и математике (см. Приложение 1). 

При заполнении этого листа личные данные учащихся не приводятся. Указывается только порядковый номер. Данные приводятся по данным РЦОИ.
Таблица заполняется по всем учащимся, без разбиения на классы 

Если в образовательном учреждении не все классы с углубленным изучением отдельных предметов, до результаты ЕГЭ приводятся только по учащимся классов с углубленным изучением. 

	Приложение 1

Заполняется по ВСЕМ учащимся школы, сдававшим ЕГЭ. Личные данные учащихся, например, фамилию, имя, НЕ УКАЗЫВАТЬ

	
	
	
	
	

	Результаты ЕГЭ по математике по школе
	
	Результаты ЕГЭ по русскому языку по школе

	
	
	
	
	

	N п/п
	Результат ЕГЭ (баллы)
	
	N п/п
	Результат ЕГЭ (баллы)

	2011/2012 уч. год
	
	2011/2012 уч. год

	1 (1-ый учащийся)
	 
	
	1 (1-ый учащийся)
	 

	2 (2-ый учащийся)
	 
	
	2 (2-ый учащийся)
	 

	3 (3-ый учащийся)
	 
	
	3 (3-ый учащийся)
	 

	4 (4-ый учащийся)
	 
	
	4 (4-ый учащийся)
	 

	5 (5-ый учащийся)
	 
	
	5 (5-ый учащийся)
	 

	6 (6-ый учащийся)
	 
	
	6 (6-ый учащийся)
	 

	7 (7-ый учащийся)
	 
	
	7 (7-ый учащийся)
	 

	8 (8-ый учащийся)
	 
	
	8 (8-ый учащийся)
	 

	9 (9-ый учащийся)
	 
	
	9 (9-ый учащийся)
	 

	10 (10-ый учащийся)
	 
	
	10 (10-ый учащийся)
	 

	…
	 
	
	…
	 

	…
	 
	
	…
	 

	…
	 
	
	…
	 

	…
	 
	
	…
	 

	…
	 
	
	…
	 


Примечание: 
Таблица заполняется по всем учащимся, без разбиения на классы. Если в школе не все классы являются классами с углубленным изучением отдельных предметов, то результаты ЕГЭ приводятся только по учащимся классов с углубленным изучением отдельных предметов
Приложение 2
Единый формат для оформления баз данных
Территориальные обозначения

г. – город
с. – село

пос. – поселок

д. – деревня

мкнр. – микрорайон

кв-л. – квартал

р-н. – район, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Металлургический р-н

п. г. – поселок городского типа
ул. – улица, всегда пишется ПЕРЕД названием: ул. Русаковская, ул. Гримау

пер. – переулок, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Лихачевский пер.

пр-т – проспект, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Мира пр-т, Вернадского пр-т

пр-д – проезд, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Луговой пр-д

ш. – шоссе, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Варшавское ш.,  Симферопольское ш.

пл. – площадь, всегда пишется ПОСЛЕ названия: Красная пл.

М. – малая, всегда пишется ПЕРЕД названием: М. Ордынка

Б. – большая, всегда пишется ПЕРЕД названием: Б. Ордынка

В. – верхняя, всегда пишется п ПЕРЕД названием: В. Масловка

Н. – нижняя, всегда пишется ПЕРЕД названием: Н. Масловка 

н/д – нет данных

корп. - корпус

Адрес 

Индекс, область, город, улица, дом, корпус, квартира
ВАЖНО!!! Все цифры и слова разделяются ОДНИМ пробелом
Телефон

8 (код города) номер, например: 8 (495)123 45 67

